CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

LAURA SCAPPATICCI

VIA VALLEFREDDA 9 ARPINO (FR)

3338224474

scp.laura@gmail.com laurascappaticcii@pec.it
Data di nascita : 16/03/1972 Nazionalita : ITALIANA
Sesso : Femminile - Patente : B

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Dicembre 2023 -presente  Istruttore amministrativo -

Comune di Roma Capitale- SEGRETARIATO SOCIALE
ROMA

-Verifica requisiti anagrafici RDC
-Verifica requisiti anagrafici ADI

Ottobre 2021 - Dicembre 2023 Impiegato tecnico amministrativo - impianti fotovoltaici

Sap System Sris
SANTOPADRE (FR)

- sopralluoghista piccoli impianti fotovoltaici e disposizione moduli su CAD

- gestione amministrativa per preventivi, istanze scambio sul posto e ritiro
dedicato, cambi titolarita, pratiche SIAD su GSE,

- pratiche bonus casa su ENEA, configurazione sistemi di monitoraggio
produzione fotovoltaica,

- assistenza post vendita e post installazione

Aprile 2014 - Febbraio 2016 Responsabile risorse umane - Impiegato amministrativo

Professione Lavoro Soc

Coop rIRoma

Assistente di direzione
Gestione del personale, gestione amministrativa e segreteria

- ufficio contabilita (Emissione fatture, tenuta contabilita, tenuta rapporti
bancari per emissioni mandati dipagamento)

- ufficio del personale (elaborazione e stipula contratti dipendenti,
adempimenti vigenti in materia di lavorodipendente)

- ufficio amministrativo (emissione preventivi per i futuri clienti con
determinazione del corrispettivo)

Aprile 2014 - Luglio 2012 Responsabile amministrativo

Progetto Impresa Soc. Coopr.L.
ROMA
Assistente di direzione
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Gestione del personale, gestione amministrativa e segreteria
- gestione delle attivita amministrative, finanziarie e contabili o
- preventivazioni, negoziazioni contratti fornitori e contrattazione clienti.

Ottobre 2010 - Luglio 2012 Impiegato amministrativo
Europa Service Soc Coop r.l.
ROMA
Ufficio segreteria, impiegato amministrativo.

Gestione fatturazione e documenti contabili.
Rapporti con la clientela, gestione amministrativa documentazione del

personale.
Gestione rapporti banche commercialista e consulente del lavoro.

Ottobre 2007 - Maggio 2008 Impiegato amministrativo

PATATRAC Soc Coop r.l.
ROMA

Elaborazione e controllo dei documenti contabili e amministrativi.
Gestione e aggiornamento dei dati anagrafici e contrattuali dei dipendenti.
Aprile 2002 - Aprile 2003 Impiegato contabile

COPEM GROUP SRL
ROMA

Gestione documentale e contabile attivita aziendale.
Gestione del ciclo attivo e passivo, inclusa fatturazione clienti e pagamenti

fornitori.

Aprile 2002 - Aprile 2004 Impiegato amministrativo

Il Mosaico Soc. Coop.
ROMA

Progettazione, creazione e preventivazione attivita ludiche, ambientali e sociali

Gennaio 1999 - Marzo 2002 IMPIEGATO TECNICO- PERITO CHIMICO

ECOOPRO SOC. COOP
FERENTINO

Istruttoria tecnico amministrativa pratiche ambientali soggette ad
autorizzazione presso Amm.ne Prov.le Frosinone V Dip. Emissioni
Atmosferiche.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Ottobre 1990 - Maggio 2006 Laurea in Economia e Commercio

Unicas Universita degli Studi di Cassino e del Lazio
Meridionale CASSINO Voo finale : 92/110

Ottobre 1985 - Giugno 1980 Diploma Perito Chimico Capotecnico

ITIS per chimici Nicola Parravano
ARPINO (FR) Voto finale : 46/60

LINGUE

|||||||||||||||||

Inglese Livello Elementare

Francese Livello Intermedio
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COMPETENZE

Pacchetto Office - Open Office  Livello avanzato

Competenze digital grafica Livello medio
Sistemi Cad Livello elementare
Attivita di fatturazione Livello avanzato

Gestione documentazione,

archiviazione, analisi dati Livello avanzato

Organizzazione e

coordinamento Livello medio

CERTIFICATI

Certificato installatore inverter fotovoltaici - Azzurro ZCS —

Zucchetti Addetto all'elaborazione buste paga con Zucchetti -

TALENTFORM - Roma

Corso di contabilita generale con Teamsystem -Orienta Spa - Roma

Corso di Gestione delle Risorse Umane - Europa Services Soc. Coop. - Roma

Certificato Fortablet - strumentazione hardware, software e didattica per
'uso deltablet - AIMC- ROMA

Certificato Google Digital Training- Fondamenti di Marketing Digitale

Certificato FORIim - Strumentazione hardware e software e didattica per
l'utilizzodella Lim. - AIMC

Inglese Elementary - Orienta SpA - ROMA

Attestato "24 CFU” in ambito antropo-psico-pedagogico e delle
metodologie etecnologie didattiche - Universita eCampus -

ULTERIORI INFORMAZONI

Privacy Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dellart. 13 del Decreto
Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali® e dell'art. 13 del GDPR
(Regolamento UE 2016/679).

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (art. 46 e 47 D.P.R. 445/2000)

La sottoscritta Laura Scappaticci,ai sensi e per gli effetti degli articoli 46 e 47 e consapevole delle sanzioni penali
previste dall'articolo 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 nelle ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci,

dichiara che le informazioni riportate nel presente curriculum vitae, redatto in formato europeo, corrispondono a
verita
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